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Origini dell’iniziativa

e Richiesta dal basso
uso di suite Office in modo efficace

* Richieste di formazione sono fonte di gioia
* Proposta meditata

— elenco dettagliato di contenuti
e difficili da inserire in una proposta organica
* buon punto di partenza
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Ci sarebbe piaciuto accontentarvi ma...

e [Limitazione risorse

— mancano docenti di materie informatiche per corsi
obbligatori

—>Facciamo quello che si puo

* Riuso di materiale di corsi obbigatori

— corsi online: video lezioni, esercizi, autovalutazioni...
* Economia, Scienze Politiche, Lingue, Professioni sanitarie...

e periodicamente aggiornati
— prima edizione una ventina di anni fa
— ultimo aggiornamento questa estate se AVl se f,
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* per alcuni studenti duplicati
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Struttura dell’iniziativa

* Opportunita, non obbligo

— materiale e organizzazione a disposizione

e su AulaWeb
e dainizio prossimo semestre

— al di fuori di tutte le contabilizzazioni burocratiche
* Corso online in autoapprendimento

— quando volete/avete tempo

— solo quello che vi interessa

* Chisupera tutte le autovalutazioni puo sostenere
I'esame durante un esame di un corso obbligatorio

— per ricevere un riconoscimento ufficiale
* open badge/diploma del Consorzio o della Scuola IANUA
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Contenuti

Videoscrittura Fogli di calcolo

Base Base
. . * riferimenti
e  principi “tipografici e formule
o formattaZione ° grafici
Avanzato Avanzato
o tili e formule complesse

*  visualizzazione dati

—  filtri

— formattazione condizionale
e analisi dati

— pivot

* elementi non testuali

Presentazioni

Contesto
*  oOrganizzazione
e presentazione in pubblico
Base
* singola diapositive

— testo

— immagini et al.
* animazioni
Avanzato
e uniformita fra diapositive
* animazioni avanzate

Concetti comuni

Base

« comandi base (taglia, incolla..)
* menu contestuale

« gestione documenti

Avanzato
* modelli
« template

» stampa pdf
* colori
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Tutti i micro-argomenti divisi in

e concetti generali
* demo in Office 365




Domande?




